
铭政通（北京）企业管理有限公司招聘简章

一、单位简介

铭政通（北京）企业管理有限公司是铭恒集团旗下子公司，主要业务做企业

咨询服务，为用人单位推荐劳动者，为劳动者介绍用人单位，组织开展招聘会，

开展高级人才寻访服务，政策补贴咨询服务等。铭恒集团目前全国超过 31 个城

市开设有分公司及办事处，服务及咨询的企业超 1万家。

二、招聘岗位

（一）新媒体运营：10 名

（二）视频剪辑：10 名

三、岗位要求

（一）新媒体运营：

【工作内容】

1.协助社交媒体运营做信息采编,编辑等相关工作,如微博 、微信运营等 。

2.协助社交媒体内容 、活动的策划工作 。

3.负责行业热点新闻 、信息的收集采编工作,对行业热点具有一定的敏锐

度 。

4.收集社交媒体平台的热门文章 、信息,进行整合分享 。

【岗位要求】

1.具备较好的文案写作能力，学习能力强，善于创新;

2.有创新精神，对新媒体营销工作有极大的热情和投入;

3.熟悉网络媒体传播特点，对社会化媒体传播有独到的理解和驾驭;



4.对微媒体有较强的洞察力。

（二）视频剪辑：

【工作内容】

1.负责公司网站视频制作与更新，

2.协助完成基地建设视频的制作，

3.定期对视频内容做整理 、分类，

4.影像素材的拍摄（含外拍），

5.宣传片刻录，发行管理，

6.协助宣传片文案 、脚本的撰写，

7.对外协调配音等相关资料，

8.完成本部门安排的其他工作。

【岗位要求】

1.大专及以上学历，热爱视频剪辑，熟练掌握合成制作软件和剪辑软件，包

括：Final Cut \SOBEY\AVID 、PHOTOSHOP 、AE\MAYA 、vegas 等视频编辑软件，

2.熟悉视频制作流程，视频编辑和格式转换，剪辑技巧熟练，有自己的剪辑

风格和对剪辑的理解，独立完成影片的后期制作（视频策划 、脚本 、剪辑 、

包装 、音乐等），

3.爱岗敬业，责任心强，能承受较大强度的工作压力。

四、薪资福利

（一）新媒体运营：

1.没有经验的无责任底薪 2500---5000 起步+奖金+提成；

2.有经验的底薪 5000-10000 起+奖金+提成 ，根据个人能力面谈 。

3.公司平均月收入每人薪资 8000 以上。底薪有上升空间，综合薪资没有上



限 。

4.提供食宿 ，转正后五险一金，一年两次出国游机会

5.工作时间：上班时间早八晚六，上六休一， 单休周日

（二）视频剪辑：

1.没有经验的无责任底薪 2500---5000 起步+奖金+提成。

2.有经验的底薪 5000-10000 起+奖金+提成 ，根据个人能力面谈 。

3.公司平均月收入每人薪资 8000 以上。底薪有上升空间，综合薪资没有上

限 。

4.提供食宿 ，转正后五险一金，一年两次出国游机会

5.工作时间：上班时间早八晚六，上六休一， 单休周日

五、联系方式

联系人：林朝芳

联系电话：18601386211

邮箱：410580523@qq.com

六、地址

北京市朝阳区大望路 SOHO 现代城 A座 813


